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Leiten mit Kompetenz  
und Weitblick
Zertifikatskurs

Zielgruppen
des Zertifikatskurses 

l	 Leitungen, stellvertretende Leitungen von 	
	 Tageseinrichtungen für Kinder
l	 pädagogische Fachkräfte, die sich auf eine 	
	 spätere Leitungsstelle in einer Tageseinrichtung 	
	 für Kinder vorbereiten wollen

Referenten

Unsere Referentinnen und Referenten verfügen über 
langjährige Erfahrung und Expertise. 

Veranstaltungsorte

l	 Bischöfliche Akademie 
	 Leonhardstr. 18-20 
	 52064 Aachen
l	 Haus der Caritas
	 Kapitelstraße 3 
	 52066 Aachen 
l	 Katholisches Forum
	 Bettrather Straße 22 
	 41061 Mönchengladbach

Hinweise

l	 Den Zertifikatskurs bieten wir in Kooperation mit 	
	 der Bischöflichen Akademie, Aachen, an.
l	 Zu jedem Modul gibt es Kursunterlagen, die den 	
	 Teilnehmerinnen und Teilnehmern kostenfrei zur 	
	 Verfügung gestellt 	werden. 
l	 Die Gruppengröße beträgt maximal 20 		
	 Personen.

Mein Weg 
zum Zertifikat

4 Pflichtmodule

1 Basiskurs

2 Wahlmodule

Zertifikat

Wir helfen Ihnen gerne weiter

Judith Graaf
E-Mail: jgraaf@caritas-ac.de
Telefon +49 241 431-129

Gaby Ahlers
E-Mail: gahlers@caritas-ac.de
Telefon +49 241 431-226



Womit muss ich beginnen? 

Die Reihenfolge der Module können Sie ganz 
flexibel gestalten, da die Module in sich abge-
schlossen sind und nicht aufeinander aufbauen.  
 
Suchen Sie sich die Themen und Termine aus, die 
Ihnen am besten passen.

In welcher Zeit muss ich den Zertifikatskurs absol-
vieren?

Sie bestimmen selbst, wie schnell Sie die Module 
absolvieren möchten. Wir empfehlen Ihnen, den 
Zertifikatskurs innerhalb von fünf Jahren abzu-
schließen. Wichtige Themen wiederholen sich alle 
zwei Jahre. 

Ich habe schon passende Fortbildungen besucht 
und möchte jetzt den Zertifikatskurs durchlaufen. 
Werden meine Fortbildungen anerkannt? 

Gern erkennen wir bereits absolvierte Kurse für das 
Zertifikat an, sofern sie bei uns besucht wurden. 

Kann ich mehrere Wahlmodule belegen?

Sie können nach Ihrem Bedarf frei wählen. Um das 
Zertifikat zu erlangen, müssen Sie die geforderten 
Voraussetzungen erfüllen.

Wie umfangreich sind die Kurse?

Den dreitägigen Basiskurs gibt es alle zwei Jahre. 
Pflicht- und Wahlmodule werden ein- bis zweitägig 
angeboten.

Kann ich mich auch für Kurse anmelden, wenn ich 
kein Zertifikat bekommen möchte?

Natürlich sind Sie uns auch in diesem Fall herzlich 
willkommen. Fortbildung ist immer eine lohnende 
Investition in die Qualität von Leitungsverantwortli-
chen. 

Welche Kosten fallen im Zertifikatskurs an?

Sie melden sich separat zu jedem Kurs an und 
erhalten hierzu jeweils eine Rechnung. Wenn 
Sie die jeweilige Kursgebühr entrichtet haben, 
entstehen keine weiteren Kosten.

Wann bekomme ich mein Zertifikat?

Für jeden absolvierten Kurs bekommen Sie eine 
Teilnahmebescheinigung. Haben Sie alle erforderli-
chen Kurse besucht, erhalten Sie von uns Ihr Zerti-
fikat mit einer Übersicht aller Kursinhalte und Infor-
mationen zu den Kursen.

Wir sind Mitglied im

Die Ansprüche an die Qualifikation und das 
Leistungsvermögen von Leitungen von Kinderta-
geseinrichtungen sind in jüngster Zeit erheblich 
gestiegen. Mittlerweile wird ihnen fachpolitisch eine 
Schlüsselqualifikation im Hinblick auf die Zusammen-
führung der pädagogischen und organisationsbe-
zogenen Anforderungen nach innen, die Vertretung 
der Kindertageseinrichtung nach außen und ihre 
zukunftsorientierte Weiterentwicklung zugewiesen. 

Die praxisorientierten Module dieses Zertifikatskurses 
bereiten Sie auf die verschiedenen Themen und 
Herausforderungen in dem jeweiligen Fachgebiet 
vor. Stellen Sie sich die Termine Ihres Zertifikats-
kurses nach Ihren Interessen und zeitlichen Kapazi-
täten flexibel zusammen. 

Um das Zertifikat zu erhalten, ist die Teilnahme an 
einem Basiskurs, vier Pflichtmodulen und zwei Wahl-
modulen notwendig. 

Hinweis

Die Basis- und Pflichtmodule finden fortlaufend, 
mindestens im Turnus von zwei Jahren, statt. Eine 
Kurzbeschreibung der aktuellen Module entnehmen 
Sie dem beigefügten Einleger. Ausführliche Infor-
mationen zu den aktuellen Modulen finden Sie in 
unserem Fortbildungsheft oder auf unserer Home-
page unter: 

www.caritas-ac.de/fort-und-weiterbildung

Das Kursangebot wird fortlaufend aktualisiert. 
Über Meldungen von Bedarfen, Anregungen und 
Empfehlungen freuen wir uns. 

Fragen und Antworten 
zum Zertifikatskurs

Führen und Leiten  
in Tageseinrichtungen für Kinder



Zertifikatskurs 2024

Basismodul

r	 Leiten mit Kompetenz und Weitblick 
	 Basiskurs für (angehende) Leitungen in  
	 Tageseinrichtungen für Kinder 
	 Kurs-Nr. 7.01, 20.11.2024 – 22.11.2024 
	 http://www.caritas-ac.de/I3YU4
	 _________________________________________

Pflichtmodule

r	 Mitarbeitergespräche kompetent führen
	 Mitarbeiterinnen- und Mitarbeitergespräche sind ein 	
	 unverzichtbares Führungsinstrument – das Jahres		
	 gespräch wie auch anlassbezogene Gespräche 
	 Kurs-Nr. 7.08, 20.03.2024
	 http://www.caritas-ac.de/G9E3I

r	 Arbeiten mit der KiWo-Skala
	 Praxisorientiertes Handwerkszeug für den Umgang 	
	 mit Verdachtsfällen von Kindeswohlgefährdung 		
	 Kurs-Nr. 7.12, 11.09.2024
	 http://www.caritas-ac.de/W0S7N

r	 Teamentwicklung verantworten und fördern
	 Teamentwicklung als Leitungskraft wirksam 
	 gestalten und begleiten
	 Kurs-Nr. 7.14, 09.10.2024 – 10.10.2024
	 http://www.caritas-ac.de/15C6B
	 __________________________________________

Wahlmodule

r	 Alltagsorientierte Teilhabeplanung 
	 Grundlagen für eine alltagsorientierte Teilhabe-
	 planung anhand des BTHG und der ICF-CY
	 Kurs-Nr. 7.02, 18.01.2024
	 http://www.caritas-ac.de/11EGV

r	 Der Förder- und Teilhabeplan (FuT)
	 In dieser Fortbildung wird der Förder- und Teilhabe		
	 plan des Landschaftsverbands Rheinland (LVR) 		
	 anhand eines Fallbeispiels aus der Praxis gemein-		
	 sam erarbeitet.  
	 Kurs-Nr. 7.03, 19.01.2024 
	 http://www.caritas-ac.de/DL55M



r	 Melde- und Dokumentationspflichten online
	 Sie lernen die Melde- und Dokumentationspflichten 	
	 gemäß § 47 SGB VIII kennen.
	 Kurs-Nr. 7.05, 01.02.2024, 09:30 – 11:30 Uhr
	 http://www.caritas-ac.de/ON3FF 
	 Kurs-Nr. 7.11, 19.06.2024, 14:00 – 16:00 Uhr
	 http://www.caritas-ac.de/F7KVY 

r	 Der Weg zum Dienstplan – anspruchsvoll
	 In dieser Fortbildung lernen Sie die Grundlagen der 	
	 Dienstplangestaltung kennen und erfahren, worauf 	
	 es bei der Erstellung von Dienstplänen ankommt.  
	 Kurs-Nr. 7.06, 22.02.2024 – 23.02.2024  
	 http://www.caritas-ac.de/HJX08  

r Was braucht das Kind?
	 Diagnosen in der Kita – Bedeutung für die Praxis
	 Kurs-Nr. 7.09, 12.04.2024, 26.04.2024, 			 
	 03.05.2024, 07.06.2024 jeweils online von 
	 09:15 Uhr – 12:45 Uhr
	 http://www.caritas-ac.de/9Q273

r	 Offene Arbeit – ein inklusives Konzept?!
	 Das Konzept der Offenen Arbeit schafft größtmög-		
	 liche Spielräume, um bedürfnis- und teilhabeorien-		
	 tiert und somit inklusiv zu arbeiten. 
	 Kurs-Nr. 7.10, 23.05.2024 
	 http://www.caritas-ac.de/ZZSBG

r Freundlich im Ton – in der Sache klar!  
	 Spannungsgeladene Spräche souverän führen – ein 	
	 Training für Leitungskräfte 
	 Kurs-Nr. 7.13, 19.09.2024 und 29.10.2024
	 http://www.caritas-ac.de/32N89

r Erziehungs- und Bildungspartnerschaften
    Erziehungs- und Bildungspartnerschaften in der
	 Kita gestalten – wie können pädagogische Fach-		
	 kräfte und Eltern als Ko-Konstrukteurinnen und  		
	 Ko-Konstrukteure im Bildungsprozess der Kinder 		
	 gemeinsam wirken?
	 Kurs-Nr. 7.15, 13.11.2024 – 14.11.2024 
	 http://www.caritas-ac.de/32D3N


